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CENTRO DE TECNOLOGIA
Departamento de Engenharia Quimica

Oficio n° 012/2023-DEQ Maringé, 20 de julho de 2023.

Prezados Professores e Académicos:

Em conformidade com a RESOLUGAO N° 056/2011-CTC, informamos os dados, as atividades e
documentagbes necessarias para o desenvolvimento do componente estagio curricular
supervisionado, conforme se segue:

1. A Divisdo de Estagios (ETG-pen@uem.br) é responsavel pela gestdo
administrativa pertmente ao_Estaglo Currlcular Supervisionado dos Cursos de

IMENTO de Estagio;

Quando necessario; preericher-ficha‘de CADASTRO DE ESTAGIO junto ao
“site” do DEQ para soli¢itar cartas de apresentagédo do ESTAGIARIO a serem
enviadas as empresas concedentes de Estagio, sec-deg@uem.br;

9. Obtida a proposta de estagio, o académico devera providenciar junto ao site da
UEM, a documentagdo necessaria ao cumprimento do Estagio: a) TERMO
DE COMPROMISSO; b) PLANO DE ESTAGIO e c¢) COMUNICAGAO DE
AVALIACAO, conforme modelos existentes no site PEN/ETG.

Obs.: Por parte da UEM ndo ha necessidade de estabelecimento de convénio
entre as partes, somente em casos especiais;

Aos o’
Professores e Académicos
Departamento de Engenharia Quimica/Nesta
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a) Quanto a duvidas de natureza contratual, entrar em contato junto a
Escritério de Estagios ETG/PEN (Bloco 111) com os servidores: (044-
3011-4129) ou endereco eletronico;

b) O TERMO DE COMPROMISSO devera ser preenchido com os dados da
EMPRESA, UEM e ESTAGIARIO

c) O PLANO DE ESTAGIO devera ser preenchido pelo SUPERVISOR do
ESTAGIO DA EMPRESA em concordancia com PROFESSOR
ORIENTADOR do DEQ/UEM e a anuéncia do ESTAGIARIO;

d) Para os documentos acima citados, postar as assinataras

dos responsawveis de forma fisica ou
eletrédmica com os secus respectivos
carimbos guando reguisitados;

e) OBS: BUSCAR NAO USAR ASSINATURAS ELETRONICAS QUE

g) OBS: O fat
obrigatério ol

a exnstenma'
(ETG) ou se ¢

OORDENADOR DE ESTA
G para-aassina

 toda a documentag&o que sera
al de forma virtual (digital) ou fisica

11) Apresente
avaliada e submeé
quando for o caso; "

12) Em tempo préprio, antes do término do estagio, o ESTAGIARIO, devera
providenciar a documentacéo final junto a EMPRESA:

a) DECLARAGAO OFICIAL DA EMPRESA (Modelo préprio da empresa,
em Papel Timbrado Oficial e Original), constando o periodo de realizagao
do estagio e o total da carga horaria executada (a declaragéo devera estar
assinada pelo setor de recursos humanos ou equivalentes da empresa).

b) RELATORIO de AVALIACJ\Q (4 Vias) para a ETG, providenciado junto
ao SUPERVISOR do ESTAGIO, com assinaturas do Académico,
Supervisor (devidamente carimbada e constando o Numero de Registro do
Profissional: CREA/CRQ), Orientador e Coordenador de Estagio, a ser
entregue antes do agendamento da DEFESA, conforme (MODELO
disponivel no sitio da ETG;
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c) RELATORIO TECNICO conforme estabelecido pelo
Orientador/supervisor, devidamente corrigido pelas partes (em uma
via eletrénica ou fisica se for o caso);

d) Anexando: 1) FICHA DO ESTAGIARIO preenchida e assinada; a 2) A
FICHA DE AVALIACAO DA BANCA, 3) A AVALIACAO do
SUPERVISOR com o devido niimero de inscricao no CREA ou CRQ,
conforme MODELOS disponiveis com o Coordenador de Estagios,
Secretaria do DEQ ou na pagina do DEQ em Formularios - Académico

13) Para o agendamento da data da defesa do estagio obrigatério, o académico
devera encaminhar toda a documentagéo de forma correta, via eletrénica ou fisica
(Itens 12 a,b,c e d);

Sendo o0 que se nos apresenta para o momento, subscrevemo-nos.
Atenciosamente.
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@f Dr. id Prof. Dr. Peﬁro Aé]gus Ar\‘oy e
orde Estaglos do DEQ Chefe do Depto. de Fngenharia Quimicd
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